РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКАЯ ОБЛАСТЬ

Р Е Ш Е Н И Е
от  06.12.2005                                                                                                       № 7

Об утверждении Положения  об администрации Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области 
В соответствии с Федеральным Законом  "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" № 131 от 06. 10. 2003 года,

 Совет народных депутатов 

РЕШИЛ:
1. Учредить администрацию Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области  с правом юридического лица.
2. Утвердить Положение об администрации  Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области согласно приложению.
3. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания.
Глава Ковардицкого                                                 Председатель Совета

сельского поселения

______________В.В. Маслов                                   ______________В.В.Маслов

Утверждено

решением Совета народных депутатов

Ковардицкого сельского поселения

от «_06__» декабря 2005г.  №__7___

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации  

Ковардицкого сельского поселения 

Муромского района Владимирской области

2005 год

1. ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ.
     1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность Администрации Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области  и принято в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», иным действующим законодательством Российской Федерации Владимирской области, а также нормативными правовыми актами Муромского района.

     1.2. Администрация  Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области (далее – Администрация)  является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Ковардицкое сельское поселение Муромского района Владимирской области, наделенный в соответствии с настоящим Положением и Уставом Муромского района полномочиями по решению вопросов местного значения  и, полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Владимирской области.

      1.3.  Полное наименование Администрации:   Администрация Ковардицкого сельского поселения  Муромского  района Владимирской области.

      1.4. Администрация может использовать изображение государственного герба Российской Федерации на  бланках, штампах и печатях  Администрации Ковардицкого сельского поселения Муромского района и Главы  Ковардицкого сельского поселения Муромского района.      

      1.5. Место нахождение Администрации: Россия, Владимирская область, с.Ковардицы

      1.6. Почтовый адрес Администрации: 602201, Россия, Владимирская   область, Муромский район, с.Ковардицы, ул.Дзержинского, д.94а. 

2. ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ  И ПРЕДМЕТ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.

     Администрация  создана с целью осуществления исполнительных и распорядительных функций органов местного самоуправления  для выполнения норм действующего законодательства, обеспечивая при этом законные права и интересы всего населения  и отдельных граждан муниципального образования Ковардицкое сельское поселение, а также органов местного самоуправления  Ковардицкого сельского поселения.

3. ЮРИДИЧЕСКИЙ СТАТУС  АДМИНИСТРАЦИИ.

     3.1. Администрация обладает правами юридического лица с момента ее государственной регистрации в установленном порядке, имеет расчетный счет и иные счета в учреждениях банков, печать и штамп со своим наименованием и указанием места нахождения Администрации, бланки установленного образца.

     3.2. Администрация имеет в  пользовании обособленное имущества, учитываемое на его самостоятельном балансе, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде и арбитраже.

     3.3. Администрация несет ответственность по своим обязательствам всем принадлежащим ей на праве пользования имуществом.

     3.4. Структура Администрации утверждается Советом народных депутатов Ковардицкого сельского поселения по представлению Главы Ковардицкого сельского поселения.

     3.5. Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются  отдельной позицией в бюджете муниципального образования Ковардицкое сельское поселение  в статье расходов на содержание органов местного самоуправления.

     3.6. Основаниями для государственной регистрации Администрации в качестве  юридического лица является решение представительного органа муниципального образования– Совета народных депутатов района об учреждении Администрации и утверждение положения о ней.

4. ПОЛНОМОЧИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ.

К полномочиям  администрации  Ковардицкого сельского поселения относятся:

 4.1. Разработка и представление на утверждение Совета проектов общеобязательных правил по вопросам местного значения, относящихся к ведению муниципального образования;

 4.2. Разработка и представление на утверждение Совета проектов, планов и программ социально-экономического развития муниципального образования и организация их исполнения;

 4.3. Разработка и представление на утверждение Совета местного бюджета,  подготовка предложений по их уточнению в ходе исполнения местного бюджета  в соответствии с положением о бюджетном процессе на территории  поселения;

44. Управление муниципальной собственностью;

4.5. Создание за счет имеющихся средств муниципальных предприятий, организаций и учреждений для осуществления хозяйственной деятельности, утверждение Уставов и положений о них;

4.6. Создает условия для деятельности средств массовой информации;

4.7. Подготовка предложений о приватизации и деприватизации расположенного на территории  поселения имущества и внесение их на рассмотрение Совета;

4.8. Предоставление и изъятие земельных участков в соответствии с законодательством;

4.9.  Заключение договоров на пользование и аренду  земельных участков;

4.10. Планирование использования земель;

4.11. Взимание платы за землю;

4.14. Осуществление контроля над использованием и охраной земель в соответствии с федеральным и областным законодательством;

      4.15. Организация в границах поселения электро-, тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом;
      4.16. Содержание и строительство автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений в границах населенных пунктов поселения, за исключением автомобильных дорог общего пользования, мостов и иных транспортных инженерных сооружений федерального и регионального значения;
      4.17. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями в соответствии с жилищным законодательством, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства;
     4.18. Организация предоставления транспортных услуг населению и организация транспортного обслуживания населения в границах поселения;

4.19 Участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;
4.20. Обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;
     4.21. Организация по обеспечению жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;
     4.22. Организация библиотечного обслуживания населения;
     4.23. Организация досуга и обеспечения жителей поселения услугами организаций культуры;
     4.24. Обеспечении охраны и сохранения объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) местного (муниципального) значения, расположенных в границах поселения;
     4.25. Обеспечение условий для развития на территории поселения массовой физической культуры и спорта;
     4.26. Создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения;
     4.27. Оказание содействия в установлении в соответствии с федеральным законом опеки и попечительства над нуждающимися в этом жителями поселения;
     4.28. Формирование архивных фондов поселения;
     4.29. Организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;
     4.30. Организация благоустройства и озеленения территории поселения, использования и охраны городских лесов, расположенных в границах населенных пунктов поселения;
     4.31. Утверждение генеральных планов поселения, правил землепользования и застройки, утверждение подготовленной на основе генеральных планов поселения документации по планировке территории, выдача разрешений на строительство, разрешений на ввод объектов в эксплуатацию, утверждение местных нормативов градостроительного проектирования поселений, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах поселения для муниципальных нужд, осуществление земельного контроля за использованием земель поселения;
     4.32. Организация освещения улиц и установки указателей с названиями улиц и номерами домов;
     4.33. Организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения.
     4.34. Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
     4.35. Создание, содержание и организация деятельности аварийно-спасательных служб и (или) аварийно-спасательных формирований на территории поселения;
     4.36. Организация и осуществление мероприятий по мобилизационной подготовке муниципальных предприятий и учреждений, находящихся на территории поселения;
     4.37. Осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
     4.38. Создание, развитие и обеспечение охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории поселения.
4.39. Организация за счет собственных средств на долевых началах строительства и ремонта муниципальных жилых домов, объектов коммунального хозяйства и социально-культурного назначения, дорог местного значения;

4.40. Реализации молодежной политики: обеспечение соблюдения прав молодежи, предоставление социальных услуг и поддержка молодой семьи;

4.41. Назначение за счет собственных средств доплат к пенсиям в установленном порядке;

4.42. Организация общественных оплачиваемых работ по благоустройству, строительству и ремонту дорог, зданий и сооружений и других видов работ за счет средств местного бюджета, организация социально-значимых работ;

4.43. Обеспечение малоимущих граждан, проживающих в поселении и нуждающихся в улучшении жилищных условий, жилыми помещениями;

4.44. Принятие мер по улучшению материальных и социально-бытовых условий инвалидов, семей, потерявших кормильца, престарелых граждан, нуждающихся в обслуживании на дому;

4.45. Предоставление в соответствии с законодательством установленных льгот и помощи, связанных с охраной материнства и детства, улучшением жизни многодетных семей;

4.46. Принятие мер к устройству детей, оставшихся без попечения родителей, в детские дома, школы-интернаты, интернаты при школах и на воспитание в семьи граждан;

4.47. Выступает заказчиком муниципального заказа;

4.48. Обеспечение соблюдения федеральных и областных законов, охраны прав и свобод граждан;

4.49. Осуществление в пределах собственной компетенции контроля над выполнением решений Совета;

4.50. Участие в разработке проекта Устава   поселения, в рассмотрении дополнений и изменений к нему;

4.51. Способствует развитию среднего и малого предпринимательства в различных сферах деятельности, поощряя создание организаций, создающих новые рабочие места и выпуск всех видов товаров и услуг;

4.52. Разработка проектов схемы управления поселения и структуры администрации, представление их для утверждения Совету;

4.53. Привлечение в пределах своей компетенции к административной ответственности граждан и должностных лиц за совершение ими административных нарушений;

4.54. Организация приема населения, рассмотрение жалоб, заявлений и предложений граждан, принятие по ним необходимых мер в пределах своей компетенции;

4.55. Организация и содержание муниципальной информационной службы;

4.56. Охрана общественного порядка, организация и содержание муниципальных органов охраны общественного порядка, осуществление контроля над их деятельностью;

4.57. Содействие в создании необходимых условий для организации, труда и отдыха молодежи;

4.58. Создает условия для организации зрелищных мероприятий;

4.59. Организует взаимодействие с общественными политическими и религиозными организациями;

4.60. Опротестование в суде правовых актов Совета, противоречащих федеральному и областному законодательству, Уставу поселения;

4.61.  Иные полномочия, определяемые  решениями Главы поселения и Совета.

6. ГЛАВА  КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.

     6.1. Глава Ковардицкого сельского поселения является высшим должностным лицом муниципального образования Ковардицкое сельское поселение, наделенным в соответствии с Уставом Ковардицкое сельское поселение собственными полномочиями по решению вопросов местного значения.

     6.2. Глава Ковардицкого сельского поселения избирается жителями муниципального образования Ковардицкое сельское поселение на муниципальных выборах на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании в соответствии с федеральными законами, законами Владимирской области, настоящим Уставом,   возглавляет Администрацию Ковардицкого сельского поселения и исполняет полномочия Председателя Совета народных депутатов поселения.

     6.3.  Срок полномочий Главы  Ковардицкого сельского поселения составляет 2 года.

     6.4. Решение об изменении срока полномочий, а также решение об изменении перечня полномочий Главы поселения применяется только  к Главе поселения, избранному после вступления в силу соответствующего решения.

     6.5. Полномочия Главы поселения начинаются со дня его вступления в должность и прекращаются в день вступления в должность вновь избранного Главы поселения, за исключением случая досрочного прекращения его полномочий.

7. ПОЛНОМОЧИЯ  ГЛАВЫ  КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ.
Глава поселения обладает следующими полномочиями:

1) обеспечивает выполнение Конституции Российской Федерации, федеральных и областных законов, нормативных актов Совета народных депутатов, собственных нормативных актов;

2) обеспечивает права и законные интересы жителей муниципального образования и органов местного самоуправления;

3) руководит на принципах единоначалия администрацией муниципального образования;

4) осуществляет полномочия по управлению и распоряжению муниципальной собственностью в порядке, определяемом Советом народных депутатов;

5) организует  и контролирует в пределах своей компетенции выполнение решений Совета народных депутатов, собственных постановлений и распоряжений на территории района;

6) возглавляет  Совет народных депутатов поселения;

7) вносит в Совет народных депутатов  поселения проекты решений Совета народных депутатов;

8) представляет на утверждение Совета народных депутатов  поселения проект бюджета поселения и отчет об его исполнении;

9) представляет на рассмотрение Совета народных депутатов  поселения проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета поселения;

10) вносит на утверждение Совета народных депутатов проект структуры администрации поселения, представляет Совету народных депутатов ежегодный отчет о деятельности администрации поселения;

11) представляет на утверждение Совета народных депутатов должностных лиц, утверждение которых в соответствии с Уставом поселения, находится в компетенции Совета народных депутатов; 
12) назначает и освобождает от должности должностных лиц администрации поселения, а также руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

13) применяет в соответствии с законодательством меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей и сотрудников структурных подразделений администрации поселения;

14) разрабатывает проекты местного бюджета, программы, планы экономического и социального развития, отчеты об их исполнении, проекты решений по вопросам местного значения  и  вносит их на утверждение Совета народных депутатов, организует их исполнение;

15) рассматривает отчеты и доклады руководителей органов администрации поселения;

16) организует работу с кадрами администрации, их аттестацию, принимает меры по повышению квалификации работников;

17) принимает меры по обеспечению и защите интересов муниципального образования в суде, арбитражном суде; 

18) от имени муниципального образования подписывает исковые заявления, отзывы и возражения в суды, представляет поселение в суде;
19) организует и обеспечивает  исполнение отдельных государственных полномочий, переданных в ведение  муниципального образования федеральными законами, законами Владимирской области; 

20) заключает и обеспечивает исполнение договоров и соглашений с иными муниципальными образованиями о  взаимодействии и межмуниципальном сотрудничестве в порядке, установленном действующим законодательством;

22) назначает на контрактной основе и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

23) принимает решение о создании унитарного предприятия;

24) определяет цели, предмет, виды деятельности унитарного предприятия, а также дает согласие на участие унитарного предприятия в ассоциациях и других объединениях коммерческих организаций;

25) утверждает устав унитарного предприятия, вносит в него изменения, в том числе утверждает устав унитарного предприятия в новой редакции;

26) принимает решение о реорганизации или ликвидации унитарного предприятия в порядке, установленном законодательством, назначает ликвидационную комиссию и утверждает ликвидационные балансы унитарного предприятия;

27) получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории района, сведения, необходимые для анализа социально - экономического развития муниципального образования;

28) рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального общественного самоуправления;

29) исполняет бюджет поселения, утвержденный Советом народных депутатов поселения,  распоряжается средствами муниципального образования в соответствии с утвержденным Советом народных депутатов бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

30) вносит в Совет народных депутатов проекты муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений в Устав поселения;

31) открывает и закрывает счета администрации поселения в банковских учреждениях, распоряжается средствами муниципального образования, подписывает финансовые документы;

32) заключает договоры и соглашения с государственными органами и общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями;

33) выполняет обязанности по защите населения на территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций в соответствии с законодательством;

34) организует и обеспечивает исполнение законодательства в области гражданской обороны;

35) обеспечивает реализацию мер противопожарной безопасности в соответствии с действующим законодательством;

36) осуществляет прием, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним решения;

37) принимает решение об учреждении печатного средства массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

38) утверждает положения администрации поселения и ее отделов;

39) выполняет иные полномочия в  соответствии с действующим законодательством, Уставом поселения и решениями Совета народных депутатов.

8.  ДОСРОЧНОЕ ПРЕКРАЩЕНИЕ ПОЛНОМОЧИЙ   КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ.
Полномочия Главы поселения прекращаются досрочно в случае его:
 1) смерти;

2) отставки по собственному желанию;

3) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

4) признания судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

5) признания судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

6) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

7) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

8) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства - участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный гражданин имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

9) отзыва избирателями;

10) установленной в судебном порядке стойкой неспособности по состоянию здоровья осуществлять полномочия главы муниципального образования;

11) призыва на военную службу или направления на замещающую ее альтернативную гражданскую службу;

12) иных случаях, установленных Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ».

9. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ   ПРАВОВЫЕ  АКТЫ.

     9.1. Глава поселения в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Владимирской области, настоящим Уставом, решениями Совета народных депутатов, издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Владимирской области, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации поселения.

     9.2. Постановление – правовой акт, издаваемый Главой поселения на основе и во исполнение федеральных законов, Указов Президента Российской Федерации, постановления и распоряжений Правительства российской Федерации, законов Владимирской области, постановлений   и распоряжений Губернатора Владимирской области.

     9.3. Распоряжение – правовой акт, издаваемый Главой поселения по вопросам оперативного управления, организационным вопросам, а также оперативного руководства работой аппарата  Администрации; может иметь длительный и ограниченный срок действия, касается узкого круга организаций и должностных лиц, для которых имеет обязательную силу.

10. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ ПОСЕЛЕНИЯ.

10.1. Администрация  и должностные лица администрации района несут ответственность перед населением поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

10.2. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции РФ, федеральных конституционных законов, федеральных законов, конституции (устава), законов субъекта РФ, Устава поселения, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.

10.3. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами.

11. 
РЕОРГАНИЗАЦИЯ  И  ЛИКВИДАЦИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ.

          Реорганизация и ликвидация  Администрации может осуществляться в порядке, предусмотренном действующим  законодательством Российской Федерации.

