                                          РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
СОВЕТ НАРОДНЫХ ДЕПУТАТОВ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КОВАРДИЦКОЕ 
МУРОМСКОГО РАЙОНА

Р Е Ш Е Н И Е
(Актуальная версия с внесенными изменениями от 29.06.2017 № 30;
21.12.2017 № 58; от 25.01.2018 № 7; от  31.05.2018 № 30; от 26.05.2022 № 17)
29.10.2015                                                                                                       №  66
Об утверждении Положения  об администрации   муниципального образования              Ковардицкое  Муромского района   

Руководствуясь  Федеральным Законом  от 06. 10. 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Ковардицкое  Муромского района,  Совет народных депутатов муниципального образования Ковардицкое Муромского района
р е ш и л:

1.  Утвердить Положение об администрации  муниципального образования Ковардицкое Муромского района  в новой редакции согласно приложению.

2.   Считать утратившим силу решение Совета народных депутатов от 06.12.2005 № 5 «Об  утверждении Положения об администрации Ковардицкого сельского поселения Муромского района Владимирской области».

     3.     Контроль за исполнением настоящего решения возложить на председателя постоянной комиссии по местному самоуправлению, законности и правопорядку и заместителя Главы администрации муниципального образования   А.В.Григорьеву.

      4.     Настоящее решение вступает в силу с момента подписания.
Глава муниципального образования                                                                     С.Н.Евсеев
Утверждено

решением Совета народных депутатов

муниципального образования Ковардицкое
от «_29__» октября 2015 г. №_66_

ПОЛОЖЕНИЕ

об администрации  

муниципального образования 

Ковардицкое 

Муромского района 

2015 год

1. ОБЩИЕ   ПОЛОЖЕНИЯ.
     1.1. Настоящее Положение регламентирует деятельность Администрации муниципального образования  Ковардицкое Муромского района   и принято в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации», иным действующим законодательством Российской Федерации Владимирской области, а также нормативными правовыми актами Муромского района.

     1.2. Администрация  муниципального образования Ковардицкое Муромского района  (далее – Администрация)  является исполнительно-распорядительным органом муниципального образования Ковардицкое  Муромского района, наделенный в соответствии с настоящим Положением и Уставом Муромского района Владимирской области полномочиями по решению вопросов местного значения  и, полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального образования федеральными законами и законами Владимирской области.

      1.3.  Полное наименование Администрации:   Администрация муниципального образования Ковардицкое  Муромского  района.

      1.4. Администрация может использовать изображение государственного герба Российской Федерации на  бланках, штампах и печатях  Администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района и Главы  администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района.      

      1.5. Место нахождение Администрации: Россия, Владимирская область, с. Ковардицы

      1.6. Почтовый адрес Администрации: 602201, Россия, Владимирская   область, Муромский район, село Ковардицы, улица Дзержинского, д.94А. 

2. ЦЕЛИ СОЗДАНИЯ  И ПРЕДМЕТ  ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.

     Администрация  создана с целью осуществления исполнительных и распорядительных функций органов местного самоуправления  для выполнения норм действующего законодательства, обеспечивая при этом законные права и интересы всего населения  и отдельных граждан муниципального образования Ковардицкое, а также органов местного самоуправления  муниципального образования Ковардицкое.

3. ЮРИДИЧЕСКИЙ СТАТУС  АДМИНИСТРАЦИИ.

     3.1. Администрация обладает правами юридического лица с момента ее государственной регистрации в установленном порядке, имеет расчетный счет и иные счета в учреждениях банков, печать и штамп со своим наименованием и указанием места нахождения Администрации, бланки установленного образца.

     3.2. Администрация имеет в  пользовании обособленное имущества, учитываемое на его самостоятельном балансе, может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и личные неимущественные права, нести обязанности, быть истцом и ответчиком в суде и арбитраже.

     3.3. Администрация несет ответственность по своим обязательствам всем принадлежащим ей на праве пользования имуществом.

     3.4. Структура Администрации утверждается Советом народных депутатов муниципального образования Ковардицкое по представлению Главы администрации муниципального образования Ковардицкое и может включать в себя структурные подразделения администрации муниципального образования.(изм. от 31.05.2018 № 30)
     3.5. Расходы на обеспечение деятельности Администрации предусматриваются  отдельной позицией в бюджете муниципального образования Ковардицкое   в статье расходов на содержание органов местного самоуправления.

     3.6. Основаниями для государственной регистрации Администрации в качестве  юридического лица является решение представительного органа муниципального образования– Совета народных депутатов муниципального образования  об учреждении Администрации и утверждение положения о ней.

4. ПОЛНОМОЧИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ.

К полномочиям  администрации  муниципального образования Ковардицкое Муромского района относятся:

 4.1. Разработка, представление на утверждение Совета народных депутатов муниципального образования местного бюджета, подготовка предложений по уточнению в ходе исполнения местного бюджета и исполнение бюджета муниципального образования;

      4.2. управление муниципальным долгом и осуществление муниципальных заимствований;
      4.3.разработка предложений по установлению, изменению и отмене  местных налогов и сборов, контроль за их поступлением;

     4.4.разработка и реализация планов и программ развития муниципального образования, подготовка отчета об их исполнении;

    4.5.владение, пользование и распоряжение имуществом, находящимся в муниципальной собственности поселения, в установленном порядке;

     4.6.подготовка проектов решений по вопросам местного значения муниципального образования, внесение указанных проектов на рассмотрение Совета народных депутатов;

     4.7. обеспечение первичных мер пожарной безопасности в границах населенных пунктов поселения;

     4.8.создание условий для обеспечения жителей поселения услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания;

     4.9.создание условий для организации досуга и обеспечения жителей муниципального образования  услугами организаций культуры;

     4.10.обеспечение условий для развития на территории муниципального образования физической культуры и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий поселения;

     4.11.формирование архивных фондов поселения;

     4.12. утверждение правил благоустройства территории поселения, устанавливающих, в том числе, требования по содержанию зданий (включая жилые дома), сооружений и земельных участков, на которых они расположены, к внешнему виду фасадов и ограждений соответствующих зданий и сооружений, перечень работ по благоустройству и периодичность их выполнения; установления порядка участия собственников зданий (помещений в них) и сооружений в благоустройстве прилегающих территорий; организация благоустройства территории поселения (включая освещение улиц, озеленение территории, установку указателей с наименованиями улиц и номерами домов, размещение и  содержание малых архитектурных форм);

       4.13. присвоение адресов объектам адресации, изменение, аннулирование адресов, присвоение наименований элементам улично-дорожной сети (за исключением автомобильных дорог федерального значения, автомобильных дорог регионального или межмуниципального значения, местного значения муниципального района), наименований элементам планировочной структуры в границах поселения, изменение, аннулирование таких наименований, размещение информации в государственном адресном реестре;     

     4.14.содействие в развитии сельскохозяйственного производства, создание условий для развития малого и  среднего предпринимательства;

     4.15.организация и осуществление мероприятий по работе с детьми и молодежью в поселении;

     4.16.оказание поддержки гражданам и их объединениям, участвующим в охране общественного порядка, создание условий для деятельности народных дружин;

      4.17.обеспечение проживающих в поселении и нуждающихся в жилых помещениях малоимущих граждан жилыми помещениями, организация строительства и содержания муниципального жилищного фонда, создание условий для жилищного строительства, осуществление муниципального жилищного контроля, а также иных полномочий органов местного самоуправления в соответствии с жилищным законодательством;

    4.18. участие в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций в границах поселения;

    4.19.создание условий для массового отдыха жителей поселения и организация обустройства мест массового отдыха населения, включая обеспечение свободного доступа граждан к водным объектам общего пользования и их береговым полосам;

    4.20.организация сбора и вывоза бытовых отходов и мусора;

    4.21.организация ритуальных услуг и содержание мест захоронения;
    4.22.осуществление мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;
    4.23 осуществление мероприятий по профилактике терроризма, а также минимизации и 

(или) ликвидации последствий его проявлений;
    4.23.осуществление мер по противодействию коррупции в границах поселения;

    4.24.управление и распоряжение земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и земельными участками, государственная собственность на которые не разграничена, за исключением случаев, установленных федеральным законодательством.

   4.25. иные полномочия в  соответствии с действующим законодательством, Уставом муниципального образования и решениями Совета народных депутатов.

5. ГЛАВА  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КОВАРДИЦКОЕ МУРОМСКОГО РАЙОНА.

5.1. Главой администрации муниципального образования Ковардицкое является лицо, назначаемое на должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение указанной должности на срок полномочий, определяемый Уставом муниципального образования Ковардицкое Муромского района.

5.2. Контракт с Главой администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района заключается на срок полномочий Совета народных депутатов, принявшего решение о назначении лица на должность Главы администрации муниципального образования Ковардицкое (до дня начала работы Совета народных депутатов нового созыва), но не менее чем на два года.
5.3. Условия контракта для Главы администрации муниципального образования Ковардицкое утверждаются Советом народных депутатов муниципального образования Ковардицкое в части, касающейся осуществления полномочий по решению вопросов местного значения, и законом Владимирской области в части, касающейся осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъектов Российской Федерации.

        5.4. Порядок проведения конкурса на замещение должности Главы администрации муниципального образования Ковардицкое устанавливается Советом народных депутатов. Порядок проведения конкурса должен предусматривать опубликование условий конкурса, сведений о дате, времени и месте его проведения, проекта контракта не позднее, чем за 20 дней до дня проведения конкурса.

Общее число членов конкурсной комиссии устанавливается Советом народных депутатов.

В муниципальном образовании Ковардицкое половина членов конкурсной комиссии назначается Советом народных депутатов муниципального образования Ковардицкое, а другая половина – Главой администрации Муромского района.

5.5.Лицо назначается на должность Главы администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района решением Совета народных депутатов из числа кандидатов, представленных конкурсной комиссией по результатам конкурса.

Контракт с Главой администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района заключается Главой муниципального образования Ковардицкое.

       5.6.Глава администрации муниципального образования Ковардицкое Муромского района, осуществляющий свои полномочия на основе контракта:

1) подконтролен и подотчетен Совету народных депутатов муниципального образования;

2) представляет Совету народных депутатов ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации муниципального образования, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом народных депутатов;

3) обеспечивает осуществление администрацией муниципального образования полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами субъекта Российской Федерации.

5.7. Глава администрации муниципального образования не вправе заниматься предпринимательской, а также иной оплачиваемой деятельностью, за исключением преподавательской, научной и иной творческой деятельности. При этом преподавательская, научная и иная творческая деятельность не может финансироваться исключительно за счет средств иностранных государств, международных и иностранных организаций, иностранных граждан и лиц без гражданства, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации. Глава администрации муниципального образования не вправе входить в состав органов управления, попечительских или наблюдательных советов, иных органов иностранных некоммерческих неправительственных организаций и действующих на территории Российской Федерации их структурных подразделений, если иное не предусмотрено международным договором Российской Федерации или законодательством Российской Федерации.

5.8. Глава администрации муниципального образования должен соблюдать ограничения и запреты и исполнять обязанности, которые установлены Федеральным законом от 25 декабря 2008 года № 273-ФЗ «О противодействии коррупции» и другими федеральными законами.

6. ПОЛНОМОЧИЯ  ГЛАВЫ  АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КОВАРДИЦКОЕ МУРОМСКОГО РАЙОНА.
Глава администрации муниципального образования обладает следующими полномочиями:

1) обеспечивает выполнение Конституции Российской Федерации, федеральных и областных законов, нормативных актов Совета народных депутатов, собственных нормативных актов;

2)обеспечивает права и законные интересы жителей муниципального образования  и органов местного самоуправления;

3) руководит на принципах единоначалия администрацией муниципального образования;

4) осуществляет полномочия по управлению и распоряжению муниципальной собственностью в порядке, определяемом Советом народных депутатов;

5) организует и контролирует в пределах своей компетенции выполнение решений Совета народных депутатов, собственных постановлений и распоряжений на территории сельского поселения;

6) вносит в Совет народных депутатов сельского муниципального образования проекты решений Совета народных депутатов;

7) представляет на утверждение Совета народных депутатов муниципального образования проект бюджета муниципального образования и отчет об его исполнении;

8) представляет на рассмотрение Совета народных депутатов муниципального образования проекты нормативных актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета муниципального образования.

9) вносит на утверждение Совета народных депутатов муниципального образования проект структуры администрации муниципального образования, представляет Совету народных депутатов ежегодный отчет о деятельности администрации муниципального образования;

10) представляет на утверждение Совета народных депутатов должностных лиц, утверждение которых в соответствии с Уставом муниципального образования, находится в компетенции Совета народных депутатов;

11) назначает и освобождает от должности лиц администрации  муниципального образования;

12) применяет в соответствии с законодательством меры поощрения, привлекает к дисциплинарной ответственности руководителей и сотрудников структурных подразделений администрации муниципального образования;

13) разрабатывает проекты местного бюджета, программы, планы экономического и социального развития, отчеты об их исполнении, проекты решений по вопросам местного значения и вносит их на утверждение Совета народных депутатов, организует их исполнение;

14) рассматривает отчеты и доклады руководителей органов администрации муниципального образования;

15) организует работу с кадрами администрации, их аттестацию, принимает меры по повышению квалификации работников;

16)  принимает меры по обеспечению и защите интересов муниципального образования в суде, арбитражном суде;

17) от имени администрации подписывает исковые заявления, отзывы и возражения в суды, представляет муниципальное образование  в суде.

18) организует и обеспечивает исполнение отдельных государственных полномочий, переданных  в ведение муниципального образования федеральными законами, законами Владимирской области;

19)заключает и обеспечивает исполнение договоров и соглашений с иными муниципальными образованиями о взаимодействии и межмуниципальном сотрудничестве в порядке, установленном действующим законодательством;

20) вправе отменять приказы руководителей структурных подразделений администрации муниципального образования, изданные в нарушение законодательства;

21) назначает на контрактной основе и освобождает от занимаемой должности руководителей муниципальных предприятий и учреждений;

22) принимает решение о создании унитарного предприятия;

23) определяет цели, предмет, виды деятельности унитарного предприятия, а также дает согласие на участие унитарного предприятия в ассоциациях и других объединениях коммерческих организаций;

24) утверждает устав унитарного предприятия, вносит в него изменения, в том числе утверждает устав унитарного предприятия в новой редакции;

25) принимает решение о реорганизации или ликвидации унитарного предприятия в порядке, установленном законодательством, назначает ликвидационную комиссию и утверждает ликвидационные балансы унитарного предприятия;

26) получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории сельского поселения, сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития муниципального образования;

27) рассматривает и учитывает в своей деятельности предложения органов территориального общественного самоуправления;

28) исполняет бюджет муниципального образования, утвержденный Советом народных депутатов муниципального образования, распоряжается средствами муниципального образования в соответствии с утвержденным Советом народных депутатов бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

29) вносит в Совет народных депутатов проекты муниципальных правовых актов о внесении изменений и дополнений в Устав муниципального образования;

30) открывает и закрывает счета администрации муниципального образования в банковских  учреждениях, распоряжается средствами муниципального образования, подписывает финансовые документы;

31) заключает договоры и соглашения с государственными органами и общественными объединениями, предприятиями, учреждениями и организациями;

32) выполняет обязанности по защите населения на территории муниципального образования от чрезвычайных ситуаций в соответствии с законодательством;

33) обеспечивает реализацию мер противопожарной безопасности в соответствии с действующим законодательством;

34) утверждает положения администрации муниципального образования и органов администрации муниципального образования;

35) осуществляет прием, рассмотрение предложений, заявлений и жалоб граждан, принимает по ним решения;

36) учреждает печатное средство массовой информации для опубликования муниципальных правовых актов, иной официальной информации;

37) выполняет иные полномочия в соответствии  с действующим  законодательством, Уставом муниципального образования и решениями  Совета народных депутатов.

7.  ДОСРОЧНОЕ ПРЕКРАЩЕНИЕ ПОЛНОМОЧИЙ   ГЛАВЫ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КОВАРДИЦКОЕ МУРОМСКОГО РАЙОНА.

1. Полномочия Главы администрации муниципального образования, прекращаются досрочно в случае:

1) смерти;

2) отставки по собственному желанию; 

3) расторжения контракта в соответствии с частью 11 статьи 37 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

4) отрешения от должности в соответствии со статьей 74 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

5) признание судом недееспособным или ограниченно дееспособным;

6) признание судом безвестно отсутствующим или объявления умершим;

7) вступления в отношении его в законную силу обвинительного приговора суда;

8) выезда за пределы Российской Федерации на постоянное место жительства;

9) прекращения гражданства Российской Федерации, прекращения гражданства иностранного государства- участника международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым иностранный  гражданин имеет право быть избранным в органы  местного самоуправления, приобретения им гражданства иностранного государства либо получения им вида на жительство или иного документа, подтверждающего право на постоянное проживание гражданина Российской Федерации на территории иностранного государства, не являющегося участником международного договора Российской Федерации, в соответствии с которым гражданин Российской Федерации, имеющий гражданство иностранного государства, имеет право быть избранным в органы местного самоуправления;

10) призыва на военную службу или направления на заменяющую ее альтернативную гражданскую службу;

11) преобразования муниципального образования, осуществляемого в соответствии с частями 3,3.1, 5,6.2, 7.2 статьи 13 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», а также в случае упразднения муниципального образования;

12) увеличения численности избирателей муниципального образования более чем на 25 процентов, произошедшего вследствие изменения границ муниципального образования;

13) вступления в должность Главы муниципального образования, исполняющего полномочия Главы местной администрации.

8. МУНИЦИПАЛЬНЫЕ   ПРАВОВЫЕ  АКТЫ.

8.1. Глава администрации муниципального образования в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Владимирской области, настоящим Уставом, решениями Совета народных депутатов, издает постановления по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Владимирской области, а также распоряжения по вопросам организации работы администрации муниципального образования.

     8.2. Постановление – правовой акт, издаваемый Главой администрации муниципального образования на основе и во исполнение федеральных законов, Указов Президента Российской Федерации, постановления и распоряжений Правительства российской Федерации, законов Владимирской области, постановлений   и распоряжений Губернатора Владимирской области.

     8.3. Распоряжение – правовой акт, издаваемый Главой администрации муниципального образования по вопросам оперативного управления, организационным вопросам, а также оперативного руководства работой аппарата  Администрации; может иметь длительный и ограниченный срок действия, касается узкого круга организаций и должностных лиц, для которых имеет обязательную силу.

9. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ.

9.1. Администрация  и должностные лица администрации муниципального образования  несут ответственность перед населением поселения, государством, физическими и юридическими лицами в соответствии с федеральными законами.

9.2. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации муниципального образования перед государством наступает на основании решения соответствующего суда в случае нарушения ими Конституции РФ, федеральных конституционных законов, федеральных законов, конституции (устава), законов субъекта РФ, Устава муниципального образования, а также в случае ненадлежащего осуществления указанными органами и должностными лицами переданных им отдельных государственных полномочий.

9.3. Ответственность Администрации и должностных лиц Администрации муниципального образования перед физическими и юридическими лицами наступает в порядке, установленном федеральными законами.

10. 
РЕОРГАНИЗАЦИЯ  И  ЛИКВИДАЦИЯ  АДМИНИСТРАЦИИ.

          Реорганизация и ликвидация  Администрации может осуществляться в порядке, предусмотренном действующим  законодательством Российской Федерации.

