АДМИНИСТРАЦИЯ

КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

     09.12.2013                                                                                                          №401   

	    «Об утверждении  административного регламента по исполнению муниципальной функции «Осуществление   муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Ковардицкого сельского поселения Муромского района»


       В соответствии с  Федеральными законами от 11.11.2003г. N 138-ФЗ "О лотереях", от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»,   постановлением Главы  Ковардицкого сельского поселения  от 31.12.2011. N 174 " Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Ковардицкого сельского поселения и муниципальными бюджетными учреждениями Ковардицкого сельского поселения Муромского района",  руководствуясь Уставом муниципального образования Ковардицкое сельское поселение Муромского района,  
п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить   административный  регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление  муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Ковардицкого сельского поселения Муромского района» согласно приложению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации сельского поселения.

        3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования и подлежит размещению в сети Интернет  на сайте муниципального  образования Ковардицкое сельское поселение.

Глава сельского поселения                                                              В.В.Данилов                         

                                                                                               Приложение

                                                                                                  к постановлению администрации

                                                                          09.12.2013 № 401
Административный регламент
исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей на территории  Ковардицкого сельского поселения Муромского района»
 
I. Общие положения
1.1. Административный регламент исполнения муниципальной функции «Осуществление  муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Ковардицкого сельского поселения Муромского района» (далее – административный регламент) разработан в целях исполнения действующего законодательства в отношении проведения проверок при осуществлении муниципального контроля за проведением муниципальных лотерей, в том числе за целевым использованием выручки от проведения лотерей, осуществляемых на территории муниципального образования Ковардицкое сельское поселение Муромского района ( далее- сельское поселение).
 Наименование функции – «Осуществление  муниципального  контроля за проведением муниципальных лотерей на территории Ковардицкого сельского поселения Муромского района».
1.2. Исполнение муниципальной функции по контролю на территории сельского поселения осуществляет администрация Ковардицкого сельского поселения ( далее - администрация) в лице заместителя главы  администрации, должностными лицами, уполномоченными на осуществление муниципального контроля ( далее- должностные лица).
1.3. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
-Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 11.11.2003г. N 138-ФЗ "О лотереях";
- Федеральным законом от 26.12.2008 г. №294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 05.07.2004 г. N 338 "О мерах по реализации Федерального закона "О лотереях";
- Приказом Министерства финансов Российской Федерации от 09.08.2004 г. N 66н "Об установлении форм и сроков представления отчетности о лотереях и методологии проведения лотерей";
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 г. №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Законом Владимирской области  от 14.02.2003 N 11-ОЗ "Об административных правонарушениях во Владимирской области"; 
-   Уставом муниципального образования Ковардицкое сельское поселение Муромского района Владимирской области.
1.4. Предметом  муниципального контроля является соблюдение юридическим лицом (далее – организатор лотереи) в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11.11.2003 г. №138-ФЗ «О лотереях» и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Владимирской  области, органов местного самоуправления Муромского района, сельского поселения  в области организации и проведения лотерей.
1.5. Должностные лица при осуществлении муниципальной функции имеют право:
-проводить проверки в пределах своей компетенции;
-составлять акты проверок;
-запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от организаторов лотерей информацию и документы, необходимые в ходе проведения проверки;
-беспрепятственно при предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Главы сельского поселения  о назначении проверки посещать места проведения лотерей и проводить обследования используемых зданий, помещений, сооружений, технических средств и оборудования, а также проводить необходимые исследования, испытания, экспертизы, расследования и другие мероприятия по контролю;
-выдавать организаторам лотерей предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований;
-составлять протоколы об административных правонарушениях, связанных с нарушениями обязательных требований и направлять их в суд;
-подавать в суд заявления об отзыве выданного организатору лотерей разрешения на проведение лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи до вступления в законную силу решения суда;
-направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных дел по признакам преступлений.
Должностные лица при осуществлении муниципальной функции обязаны:
-своевременно и в полной мере исполнять предоставленные полномочия по контролю за соблюдением законодательства в организации и проведения муниципальных лотерей, выездные проверки только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения Главы сельского поселения  о проведении проверки, копии документа о согласовании проведения проверки;
-соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы организаторов лотерей;
-проводить проверку на основании распоряжения Главы сельского поселения  о ее проведении в соответствии с ее назначением;
-представлять руководителям, другим должностным лицам организаторов лотерей, их уполномоченным представителям, присутствующим при проведении проверок, информацию и документы, относящиеся к предметам проверок;
-знакомить руководителей, других должностных лиц организаторов лотерей, их уполномоченных представителей с результатами проверок;
-не препятствовать руководителям, иным должностным лицам организаторов лотереи или их уполномоченным представителям присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предметам проверок;
-доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании организаторами лотерей в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
-соблюдать сроки проведения проверок, процедур, проводимых при проверках;
-перед началом проведения проверок по просьбе руководителей, других должностных лиц организаторов лотерей, их уполномоченных представителей ознакомить их с положениями законодательства в области осуществления функций по контролю;
-не требовать от организаторов лотерей документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
-осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок;
-принимать меры, необходимые для привлечения организаторов лотерей к ответственности, установленной законодательством Российской Федерации.
1.6. Организаторы лотерей, в отношении которых проводятся мероприятия по контролю, обязаны обеспечить должностным лицам беспрепятственный доступ на объекты, подлежащие такому контролю, и представить документацию необходимую для проведения проверок.
Руководитель, иные должностные лица организаторов лотереи, их уполномоченные представители при проведении проверки имеют право:
-непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;
-получать от должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки;
-знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц;
-обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение прав организаторов лотерей при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.7. Результатом исполнения муниципальной функции являются следующие документы:
- акты проверок;
- предписания;
- протоколы об административных правонарушениях;
- заявления в суд и (или) прокуратуру.
 
2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информация об условиях и порядке исполнения муниципальной функции предоставляется должностными лицами администрации:

а) при непосредственном обращении в администрацию, расположенную по адресу: по адресу: Владимирская область, Муромский район, с. Ковардицы, ул. Дзержинского,  д. 94-а
     • График работы администрации:

Понедельник- пятница 8.00-17.00ч.; Перерыв 12.00-13.00ч.
Выходные: суббота, воскресенье.

                 б)   Контактный телефон (факс)  администрации 8 (49234) 5-32-32. 
       в) Адрес электронной почты администрации: kovardici@murom.ru.

        • Посредством размещения на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://kovardici.ru.                                                                                                                                   
       г) Для обеспечения информирования о порядке исполнения муниципальной функции представляется следующая информация: наименование органа, его должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию; почтовый адрес; номера телефонов, адреса электронной почты; график (режим) работы должностных лиц; перечень оснований, при наличии которых муниципальная функция не исполняется; порядок обжалования актов (решений), действий или бездействия должностных лиц; перечень и извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих исполнение муниципальной функции. 
     Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации; четкость в изложении информации; полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

Информирование заявителей осуществляется в устной или письменной форме следующим образом:

- индивидуальное информирование;

-публичное информирование.
        Индивидуальное устное информирование осуществляется при обращении заявителей за информацией лично или по телефону. Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде.
     При информировании об условиях и порядке исполнения муниципальной функции по письменным обращениям ответ на обращение направляется по почте (электронной почте) в адрес заявителя в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

    Публичное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, включая официальный сайт администрации сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»,  с использованием возможностей Регионального портала государственных и муниципальных услуг Владимирской области.
        д)  На информационном стенде  в администрации размещается следующая информация: 

- график работы (часы приема) должностных лиц, исполняющих муниципальную функцию, контактный телефон, адрес официального Интернет-сайта,   и электронной почты; 

-нормативные правовые акты и методические документы, регулирующие осуществление муниципальной функции;

- текст настоящего Административного регламента; 
- план проведения плановых проверок.
На официальном сайте администрации, а также в региональной информационной системе «Региональный портал государственных и муниципальных услуг Владимирской области» размещается следующая информация:

-текст настоящего Административного регламента;

-адрес, режим работы, номера телефонов администрации;

-план проведения плановых проверок.
2.2. Сроки исполнения муниципальной функции по контролю.
2.2.1.Срок проведения проверки (плановой, внеплановой) не может превышать двадцать рабочих дней.
2.2.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.
2.2.3. В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен, но не более чем на 20 рабочих дней, а в отношении малых предприятий и микропредприятий – не более чем на 15 часов.
3. Состав, последовательность и срок выполнения административных процедур.
 
3.1. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;
- проведение проверки;
- составление акта  проверки;
- принятие мер по результатам проведенной проверки.
Блок-схема исполнения муниципальной функции представлена в приложении  к настоящему административному регламенту.
3.1.1. Разработка ежегодного плана проведения плановых проверок.
а) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок, является истечение трех лет со дня:

- государственной регистрации юридического лица;

- окончания проведения последней плановой проверки юридического лица.

        б)  В срок до 1 сентября, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация  направляет в порядке, установленном законодательством, проект ежегодного плана проведения плановых проверок для рассмотрения в орган прокуратуры.
в)  После доработки проекта ежегодного плана с учетом предложений органа прокуратуры, поступивших по результатам рассмотрения указанного проекта в соответствии с частью 6 статьи 9 Закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ,  план утверждается  Главой сельского поселения   и  направляется до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, в орган прокуратуры.
г) Утвержденный Главой сельского поселения ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте администрации в сети Интернет либо иным доступным способом.
д)  Ответственным за исполнение административной процедуры по разработке ежегодного плана проведения плановых проверок является заместитель главы администрации сельского поселения. 
3.1.2. Проведение проверки.
Проверки могут быть плановые и внеплановые.

1. Плановые проверки.
а)  Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по проведению плановой проверки, является установленный планом проверок срок проведения проверки соответствующего организатора лотереи.
б) Предметом плановой проверки является соблюдение организатором лотереи в процессе осуществления деятельности требований, установленных Законом от 26.12.2008 г. №294-ФЗ, другими федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Владимирской  области, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления  Муромского района и сельского поселения, регулирующими отношения в области организации и проведения лотерей (далее – обязательные требования).
в)  Плановые проверки проводятся не чаще одного раза в три года по ежегодному плану проведения плановых проверок.
г) Финансовый отдел при организации и осуществлении муниципального контроля привлекает при необходимости экспертов, экспертные организации к проведению мероприятий по контролю для оценки соответствия осуществляемых организатором лотереи деятельности или действия (бездействия), предоставляемых услуг обязательным требованиям и анализа соблюдения указанных требований, по проведению мониторинга эффективности муниципального контроля в соответствующих сферах деятельности, учета результатов проводимых проверок и необходимой отчетности о них.
д)  Плановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы сельского поселения.   
е)  О проведении плановой проверки организатор лотереи уведомляется не позднее, чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Главы сельского поселения  о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.
        ж) Плановая проверка может проводиться в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
•  Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах организатора лотереи, устанавливающих его организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении его деятельности и связанные с исполнением им обязательных требований, исполнением предписаний и постановлений органов муниципального контроля.
• Документарная проверка проводится по месту нахождения финансового отдела.
• В процессе проведения документарной проверки должностными лицами в первую очередь рассматриваются документы организатора лотереи, имеющиеся в распоряжении финансового отдела, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях и иные документы о результатах осуществленных в отношении этого организатора лотереи контрольных мероприятий.
• В случае, если достоверность сведений, содержащихся в документах, вызывает обоснованные сомнения, либо эти сведения не позволяют оценить исполнение организатором лотереи обязательных требований, в адрес организатора лотереи направляется мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения Главы сельского поселения   о проведении проверки.
• В течение десяти рабочих дней со дня получения мотивированного запроса организатор лотереи обязан направить в финансовый отдел указанные в запросе документы. Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью и подписью руководителя, иного должностного лица организатора лотереи.
• Организатор лотереи вправе представить указанные в запросе документы в форме электронных документов в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации.
• Продолжительность административной процедуры по проведению документарной проверки не может превышать срок, указанный в пункте 2.2. настоящего регламента.
• Предметом выездной проверки является соблюдение организатором лотереи в процессе проведения лотереи требований, установленных Федеральным законом от 11.11.2003 г. №138-ФЗ «О лотереях» и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области организации и проведения лотерей.
• Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения организатора лотереи и (или) по месту его фактического осуществления деятельности.
• Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не предоставляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах организатора лотереи, имеющихся в распоряжении заместителя главы администрации сельского поселения;
- оценить соответствие деятельности организатора лотереи обязательным требованиям без проведения соответствующего мероприятия по контролю.
• Выездная проверка начинается с предъявления служебных удостоверений должностными лицами, участвующих в проверке, обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица организатора лотереи с распоряжением  Главы сельского поселения  о назначении выездной проверки,  с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами и объемом мероприятий по контролю, со сроками и условиями ее проведения.
• Руководитель, иное должностное лицо,  или уполномоченный представитель организатора лотереи обязаны предоставить должностным лицам, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку должностных лиц на территорию, в используемые организатором лотереи при осуществлении деятельности здания, строения сооружения, помещения, к используемому организатором лотереи оборудованию, подобным объектам.
• Продолжительность административной процедуры по проведению выездной проверки не может превышать срок, указанный в пункте 2.2. настоящего административного регламента.
2. Внеплановые проверки.
а) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по проведению внеплановой (документарной, выездной) проверки является возникновение одного из оснований для проведения внеплановой проверки:
- истечение срока исполнения организатором лотереи выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
-  поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, местного самоуправления, из средств массовой информации о фактах нарушений обязательных требований. 
б)  Предметом внеплановой проверки является соблюдение организатором лотереи в процессе осуществления деятельности обязательных требований, выполнение предписаний.
в) Внеплановая выездная проверка может быть проведена после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности организатора лотереи.
г) Внеплановые проверки проводятся на основании распоряжения Главы сельского поселения.

 В день подписания распоряжения Главы сельского поселения  о проведении внеплановой выездной проверки организатора лотереи в целях согласования ее проведения финансовый отдел представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью в орган прокуратуры заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы сельского поселения  о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения.
д) Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки организатора лотереи и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в день их поступления в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки.

    е)   Согласование с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки осуществляется в соответствии с положениями статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года №294-ФЗ и приказом Генерального прокурора Российской Федерации от 27 марта 2009 года №93 «О реализации Федерального закона от 26.12.2008 г.№294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
О проведении внеплановой выездной проверки организатор лотереи уведомляется не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом
ж) В случае, если в результате деятельности организатора лотереи причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление организатора лотереи о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

з)  Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
Внеплановая документарная и выездная проверка осуществляются в соответствии с абзацем  «ж»  подпункта 1 пункта 3.1.2 настоящего раздела.
3.1.3. Составление акта проверки.

 а) По результатам проверки должностными лицами, проводящими плановую проверку (документарную, выездную), составляется акт согласно типовой форме акта проверки органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя, утвержденной приказом Минэкономразвития от 30 апреля 2009 г. №141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля».
б) Акт проверки оформляется непосредственно после завершения проверки.
В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий три рабочих дня после завершения мероприятий по контролю.
в) Акт проверки составляется в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю организатора лотереи под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки.
г) К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников организатора лотереи, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии.
д) В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя организатора лотереи, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки, акт в течение трех рабочих дней со дня его составления направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в администрации в деле организатора лотереи.
е) Результаты проверки организатора лотереи записываются должностным лицом, проводящим проверку, в журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля (далее – журнал), типовая форма которого утверждена приказом Минэкономразвития от 30 апреля 2009 года №141. 
 При отсутствии журнала в акте проверки делается соответствующая запись.
ж)  В случае выявления при проведении проверки нарушений организатором лотереи обязательных требований должностные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
1) выдать предписание организатору лотереи об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;
2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, обеспечению безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших выявленные нарушения, к ответственности.
з) Организатор лотереи в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию  в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или в его отдельных положениях.
и) Результатом административной процедуры является составление акта проверки, выдача предписания организатору лотереи об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, а в случае выявления административных правонарушений - также составление протокола об административном правонарушении.
3.1.4. Принятие мер по результатам проведенной проверки.
а) Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административной процедуры по принятию мер по результатам проведенной проверки, является выявление при проведении муниципальной лотереи нарушения организатором лотереи условий лотереи, а также требований законодательства Российской Федерации, регулирующего отношения в области организации и проведения лотерей.
б) В случае выявления при проведении проверки лотереи нарушения организатором лотереи условий лотереи, а также требований действующего законодательства Российской Федерации организатору лотереи в трехдневный срок выдается  предписание об устранении нарушений с указанием срока их устранения.
Срок устранения нарушений  не может превышать тридцати календарных дней.
 Предписание об устранении нарушений готовится должностным лицом, проводившим проверку.
Предписание об устранении нарушений подписывается Главой сельского поселения, прилагается к акту проверки и вручается организатору лотереи.
в) Должностное лицо, проводившее проверку, осуществляет контроль за исполнением предписания об устранении нарушений.
г) Администрация сельского поселения  вправе обратиться в суд с заявлением об отзыве выданного организатору лотереи разрешения на проведение лотереи с одновременным вынесением решения о приостановлении действия разрешения на проведение лотереи до вступления в законную силу решения суда в случае неоднократного или грубого невыполнения организатором лотереи требований предписания, а также при выявлении следующих нарушений:
1) нецелевое использование средств, полученных от проведения лотереи;
2) нарушение организатором лотереи Федерального закона от 11 ноября 2003 года №138-ФЗ «О лотереях» и условий лотереи.
д) В случае возникновения оснований для составления протокола об административном правонарушении, должностное лицо, проводившее проверку, составляет протокол об административном правонарушении. 

Срок составления протоколов об административных правонарушениях и направления материалов для рассмотрения в суд осуществляется в соответствии с Законом Владимирской области  от 14.02.2003 N 11-ОЗ "Об административных правонарушениях во Владимирской области". 

 3.2. Приостановление исполнения функции по контролю.
Исполнение функции по контролю приостанавливается:
- при отсутствии организатора лотереи или его уполномоченного представителя на месте проведения выездной проверки (за исключением случая проведения такой проверки при поступлении администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления муниципальных образований района, из средств массовой информации о фактах причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера);
- в случае принятия органом прокуратуры решения об отказе в согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
4. Порядок и формы контроля за исполнением  муниципальной  функции

  4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами  администрации  положений настоящего регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной  функции, а также принятием ими решений осуществляется заместителем Главы администрации сельского поселения, курирующим данное направление деятельности. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение жалоб граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей на решения, действия (бездействие) должностных лиц и подготовку на них ответов.
Результаты текущего контроля оформляются в виде служебных записок, в которых отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, в том числе даются предложения о наказании виновных лиц.


4.2. Плановый и внеплановый контроль осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок  соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего регламента. 

   Периодичность осуществления планового контроля устанавливается  Главой сельского поселения. Проведение проверок исполнения административного регламента в рамках текущего контроля производится не реже одного раза в квартал.
     Внеплановые проверки осуществляются по конкретным обращениям заинтересованных лиц, связанных  с ненадлежащим исполнением должностными лицами муниципальной   функции. 

4.3. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной  функции осуществляется заместителем Главы администрации путем заслушивания докладов должностных лиц на оперативных совещаниях о ходе исполнения муниципальной функции, а также в форме проверок соблюдения и исполнения ответственными должностными лицами требований настоящего административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.


4.4.Должностные лица в случае ненадлежащего исполнения соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении муниципального контроля  несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Контроль за исполнением муниципальной  функции, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством открытости деятельности администрации сельского поселения  при исполнении муниципальной функции, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке исполнения муниципальной функции и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе исполнения муниципальной  функции.

Контроль со стороны граждан, их объединений и организаций за исполнением муниципальной функции может быть осуществлен путем запроса соответствующей информации при условии, что она не является конфиденциальной.

 Граждане, их объединения и организации вправе обратиться в администрацию сельского поселения  с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка исполнения муниципальной функции, а также с заявлениями и жалобами о нарушении должностными лицами положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции.
5. Порядок досудебного ( внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия)   должностных  лиц, исполняющих муниципальную функцию
5.1. Действия (бездействие) должностных лиц (специалистов) администрации, решения, принятые ими в ходе исполнения настоящего административного регламента, обжалуются в досудебном (внесудебном) и судебном порядке.

5.2. В досудебном (внесудебном) порядке могут обжаловаться действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) в администрацию.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление в администрацию жалобы, поступившей лично от заявителя (представителя заявителя), направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.

5.4. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать пятнадцати дней с момента ее регистрации.

5.5. Жалоба заявителя - физического лица должна содержать следующую информацию:

фамилию, имя, отчество гражданина, которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

5.6. Жалоба заявителя - юридического лица должна содержать следующую информацию:

наименование юридического лица, которым подается жалоба, адрес его места нахождения;

суть нарушения прав и законных интересов, противоправного действия (бездействия);

сведения о способе информирования юридического лица о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в их удовлетворении.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

Если в письменной жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы рассматривались в администрации. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу, в письменном виде.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

5.9. Споры, связанные с действиями (бездействием) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе проведения проверок, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
 
 
 
                                                                                                             Приложение 
                                                                                            к Административному регламенту
                                                                                      исполнения муниципальной  функции 
                                                                                        по контролю за проведением 
                                                                                          муниципальных    лотерей
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