АДМИНИСТРАЦИЯ 

КОВАРДИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

МУРОМСКОГО РАЙОНА

ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

10.06.2013                                                                                                               № 128а
	О внесении изменений и дополнений в Постановление от 22.06.2012 № 77 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов местонахождения объектов недвижимости   на  территории   Ковардицкого   сельского        поселения    Муромского    района»

	


  В соответствии с требованиями Федерального закона от 27 июля 2010         № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения  обращений граждан Российской Федерации», Постановлением  Главы Ковардицкого сельского поселения от 31.12.2011 № 174 «Об утверждении порядка  разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Ковардицкого сельского поселения Муромского района»

постановляю:

1. Внести в приложение к постановлению администрации Ковардицкого сельского поселения от 22.06.2012 № 77 «Об утверждении  административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов местонахождения объектов недвижимости на территории Ковардицкого   сельского         поселения  Муромского  района» следующие изменения:

1.1. Пункт 2.4. «Сроки исполнения муниципальной услуги», статью III «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур», изложить в новой редакции, согласно приложению. 

    2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации сельского поселения А.В.Григорьеву.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в средствах массовой информации и подлежит размещению в сети Интернет на сайте муниципального образования Ковардицкое сельское поселение  Муромского района.

Глава
 Ковардицкого сельского поселения

                          В.В.Данилов

                                                                                                                               Приложение

                                                                                                                                 к постановлению  

 от 10.06.2013  № 128а
ИЗМЕНЕНИЯ И ДОПОЛНЕНИЯ В ПОСТАНОВЛЕНИЕ  АДМИНИСТРАЦИИ КОВАРДИЦКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

2.4. Сроки исполнения муниципальной услуги:

2.4.1. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя или его законного представителя составляет не более 15 минут.

2.4.2. Ответ на письменные запросы заявителей об информировании по вопросу перечня документов для организации присвоения адресов местонахождения объектам недвижимости направляется в течение 15 рабочих дней со дня поступления запроса.

2.4.3. Срок осуществления процедуры выдачи либо отказа в присвоении адресов местонахождения объектам недвижимости составляет не более 30 рабочих дней со дня получения заявления.

2.4.4. Продолжительность приема у сотрудника, осуществляющего выдачу документов, не должна превышать 15 - 20 минут.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур.

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов от заявителя (законного представителя);

- рассмотрение  и проверка представленных документов ;

-запрос документов необходимых документов через систему электронного   межведомственного взаимодействия ;

- оформление и выдача документов о присвоении адреса объекту недвижимости.

   Блок-схема исполнения муниципальной услуги приведена в приложении N 2 к настоящему Регламенту.

3.1.1. Прием документов от заявителя (законного представителя).

      Основанием для начала административных действий по приему документов для присвоения адреса местонахождения объекту недвижимости является представление документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Регламента.

Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее- специалист Администрации),  в присутствии заявителя проверяет наличие необходимых документов. 

    Максимальный срок приема одного комплекта документов не должен превышать 15 минут. 

   Заявление о присвоении адреса местонахождения объекту недвижимости и прилагаемые к нему документы в течение 1 дня регистрируются   и передаются для его  рассмотрения Главой сельского поселения.      

3.1.2. Рассмотрение  и проверка представленных документов.

 Глава сельского поселения, рассмотрев документы в течение одного дня, с резолюцией направляет их специалисту Администрации  для исполнения.

Специалист Администрации проводит проверку:

· наличия документов, указанных в п. 2.6.  Регламента, с целью выявления информации, необходимой для подготовки постановления  о присвоении  (изменении, уточнении) адреса объекту недвижимости в установленном порядке;

· соответствия сведений, указанных в заявлении, сведениям содержащимся в представленных документах;

· правильности оформления документов;

· соответствия документов требованиям  законодательства  Российской Федерации и законодательства Владимирской области.

3.1.3. Запрос документов необходимых документов через систему электронного   межведомственного взаимодействия;

  Основанием для начала административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является прием заявления на предоставление муниципальной услуги без приложения документов. В этом случае в зависимости от представленных документов специалист Администрации в течение следующего дня со дня принятия документов осуществляет подготовку и направление следующих запросов:

а) в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области о предоставлении сведений об объектах недвижимости, содержащихся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в форме выписки, справки;

б) в Управление Федеральной службы  государственной регистрации, кадастра и картографии по Владимирской области ФБУ «Кадастровая палата»  о предоставлении сведений, внесенных в государственный кадастр недвижимости (кадастровый паспорт объекта недвижимости, кадастрового плана земельного участка);

в) в Комитет по управлению муниципальным имуществом  и землеустройству администрации Муромского района о предоставлении право устанавливающих документов  о праве пользования земельным участком, находящимся в муниципальной собственности;

г) в администрацию Муромского района о предоставлении копии разрешения на строительство (реконструкцию), копии разрешения на ввод объекта недвижимости в эксплуатацию.

д) в Федеральную налоговую службу о предоставлении сведений о внесении записи в ЕГРИП и ЕГРЮЛ.

При приеме заявления на предоставление муниципальной услуги с приложением документов, предусмотренных ст. 2.6.  настоящего Регламента, в том числе документов, которые представляются заявителями по желанию, административная процедура по межведомственному информационному взаимодействию не проводится. 

Продолжительность административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию не должна превышать 5 дней со дня принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги.

В течение 1 дня, следующего за днем получения запрашиваемой информации (документов), специалист Администрации проверяет полноту полученной информации (документов). 

В случае поступления запрошенной информации (документов) не в полном объеме или содержащей противоречивые сведения специалист Администрации уточняет запрос и направляет его повторно. При отсутствии указанных недостатков специалист Администрации приступает к выполнению административной процедуры по подготовке проекта результата муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры по межведомственному информационному взаимодействию является получение запрошенной информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги.

3.1.4. Оформление и выдача документов о присвоении адреса объекту недвижимости .

      При наличии документов, указанных в пункте 2.6. регламента, специалист Администрации в течение 10 дней осуществляет подготовку проекта постановления администрации сельского поселения о присвоении (изменении, уточнении) адреса объекту недвижимости (далее - постановление).

 Проект постановления вместе с заявлением направляется Главе сельского поселения для подписания.

         Передача документов о присвоении адреса объекту недвижимости осуществляется письмом, которое направляется заявителю почтовым отправлением; или документы передается заявителю (законному представителю заявителя) под личную подпись с соответствующей регистрацией в журнале учета исходящей документации.

В случае отправки документов о присвоении и утверждении адреса почтовым отправлением или с помощью электронной почты (при наличии электронной почты заявителя) датой передачи считается дата регистрации указанного письма. В случае передачи указанных документов уполномоченному законному представителю заявителя под личную подпись датой передачи считается дата регистрации в журнале учета исходящей документации. 

Срок выполнения процедуры не более 30 дней.

  Присвоенный объекту недвижимости адрес вносится в адресный реестр Ковардицкого сельского поселения и наносится на адресный план.

_________________________________________________________

